採購月報表
月份：　　　年　　　月
年　　　月　　　日

	採　　　　購　　　　狀　　　　況
	部　　　　門
	採購品名
	採購數量
	開 工 率
	交 貨 期
	其他問題點及對策

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	下列情況：
	

	
	1)生產狀況
	

	
	2)交期延遲
	

	
	3)存貨多寡
	

	
	4)兢爭對策
	

	原料製造廠商的動向有無異常？
原料市慣如何？
	

	其他競爭廠商的情報
	

	各部門有不良庫存危險商品時，記錄並採取對策（
如何處置方法？）
	

	記錄市場調查的店名、場所、形態構成、上代構成
、並列述應注意事項
	

	各　部　門　之
連　絡　事　項
	

	上月的銷售

實績
　部　門
	數　量
	銷貨金額
	毛　利
	毛利率
	構成比
	本　月
庫存量
	本　　月
庫存金額
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