呆帳（退票）處理報告表
年　　　月　　　日
	客戶
商號名稱
	
	負責人
	
	商　號
地　址
	

	
	
	
	
	負責人
地　址
	

	貨品名稱
及規格
	
	退票金額
	
	未 收 款
貨品數量
	

	
	
	未收帳款
金　　額
	
	銷售日期
	年　月　日至　年　月　日

	退票明細
	收票日期
	付款銀行
	帳　　號
	支票號碼
	金　　額
	發 票 人
	背 書 人
	到期日期
	退票日期

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	未收原因

退票及帳款
	

	過去往來及收款情形
	

	合夥人經濟狀況
客戶及其股東或
	銀行存款
存貨、機器

或其他設備
	

	
	
	

	
	土地
建築物
	

	
	
	

	對　策
	

	備　註
	

	事業部
主　管
	
	營業部
主　管
	
	業務員
	


