營業主管管理月報表
服務單位：
職稱：
姓名：
年　　　月　　　日

	1.本月份重點處理要項為何？
結果如何？
	

	2.本單位的問題為何？
打算如何處理？
	

	3.本月份特別得意的事項？
何以獲致如此的成就？
	

	4.本月份失敗事項為何？
如何善後處理？
	

	5.對部屬指導了那些事項？
或提出那種警告？
結果如何了？
	

	6.覺得自己目前最需要的是什麼？
打算要怎麼做？
	

	7.本月份建議性的提案
	

	8.對於其他部門或公司在營運方面
有何建議或期待事項？
	

	9.採行幾個月以上的機先管理？
結果如何？
又為何如此？
	

	10.本月份的自我充實事項
	

	11.上司的觀感或評語
	


