總合業績日報表
	前日應收帳款餘額
	
	前日應付帳款餘額
	

	Ⅰ　　營業關係
	Ⅱ　　採購關係

	課別
項目
	
	
	
	
	
	
	合計
	項目
	金額

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	一、售貨、交貨關係
	本　日
	應收帳款
	
	
	
	
	
	
	
	採購課
	本　　日
	

	
	
	現收帳款
	
	
	
	
	
	
	
	
	累　　計
	

	
	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	營業所
	本　　日
	

	
	累　計
	應收帳款
	
	
	
	
	
	
	
	
	累　　計
	

	
	
	現收帳款
	
	
	
	
	
	
	
	營業所
	本　　日
	

	
	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	
	累　　計
	

	
	達　成
	目標
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	達成率(%)
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	％
	
	
	

	二、收款關係
	本日
	訪問次數
	
	
	
	
	
	
	
	合　　計
	本　　日
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	累　　計
	

	
	
	本日收款
	
	
	
	
	
	
	
	
	預算（當月）
	

	
	累　　　計
	
	
	
	
	
	
	
	Ⅲ　　　　支付關係

	三、經費關係
	本　　日
	
	
	
	
	
	
	
	應收帳款
	
	

	
	累　　計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	預　　算
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	四、庫存關係
	前日餘額
	
	
	
	
	
	
	
	費　　用
	
	

	
	入　　庫
	入　　庫
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	撥　　入
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	合　　　　　　計
	

	
	出　　庫
	售　　貨
	
	
	
	
	
	
	
	本日應收帳款餘額
	

	
	
	撥　　出
	
	
	
	
	
	
	
	Ⅳ　　　　人事關係

	
	
	計
	
	
	
	
	
	
	
	課別
	在職
	缺勤
	遲到
	摘要

	
	本日餘額
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	有薪
	事故
	
	

	五、特記事項
	人事、展業
配送、事故
廠商情報
經費、商品
移動、庫存
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	計
	
	
	
	
	


年　　月　　日








