國外出差申請單
年　　月　　日
	姓名
	
	部門
	部　　　　　課
	職位
	
	到職日期
	年　　月　　日

	出國目的
	
	國家地區
	

	出國時間
	自　　　年　　　月　　　日　　　時至　　　年　　　月　　　日　　　時返國
	合計
	出國　　　　　　天

	日期
	預訂行程
	拜訪對象
	預定完成任務
	預計費用

	
	時間
	國家
	地點
	
	
	交通費
	生活費
	特別費
	小計
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	說明
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	匯　　率
	
	合計NT$
	

	
	
	預計銷帳
	年　 年　 日
	暫借NT$
	

	總經理
	
	主　管
	
	申請人
	
	財務部
	
	管理部
	


